
「Zoomでオンライン授業を」 

▶その 2 授業の設定 

 

Zoomアプリを立ち上げ「サインイン」をクリックします。 

 

 

 

 

登録したメールアドレスとパスワードを入力し、サインインします。 

 

 



Zoomアプリのホーム画面では、「新規ミーティング」「参加」「スケジュール」「画

面の共有」が選択できます。授業を設定するときは、「スケジュール」をクリッ

クします。 

 

 

 

 

「ミーティングをスケジューリング」の画面が開いたら、まず「トピック」の

欄に授業のタイトルを入力します。 

 

 
 



「開始」の欄で授業の日時を選択します。日付は 10日以内の日が選択できます。 

 

 

 

 

次に開始時間を選択します。 

 

 

 

 

 

 



「経過時間」の欄で授業時間を選択します。ちなみに Zoomでは無料プランの場

合、時間は最大で 40分です。 

 

 

 

 

「ミーティング ID」は初めから「自動的に生成」にチェックが入っているので、

そのままで OKです。 

 

 

 

 



「パスワード」は初めから「ミーティングパスワードは必須」チェックが入っ

ているので、そのままで OKです、 

 

 

 

 

パワーポイントを用いた授業の場合、「ビデオ」はホスト・参加者ともに「オフ」

にします。 

 

 
 

 



Outlook や Google カレンダーといったソフトウェアと同期が可能ですが、必要

なければ「他のカレンダー」を選択します。 

 

 

 

 

画像では「待機室を有効化」にチェックが入っていますが、「詳細オプション」

は特に設定しなくて OK です。「スケジュール」をクリックすると授業の設定が

完了します。 

 

 



設定が完了すると、学生の招待に使う定型文が表示されます。定型文には授業

のタイトル、日時、授業の参加に必要な URL、ミーティング ID、パスワードな

どが記載されています。別の場所からも参照できるので、ここでは「×」で閉

じておきます。 

 

 

 

 

なお、設定したミーティング（授業）の詳細は「ミーティング」のアイコンか

ら確認できます。 

 

 



先ほど「×」で閉じましたが、「ミーティングへの招待を表示」で招待用の定型

文が再度表示できます。 

 

 

 

 

「招待をコピー」をクリックすると、定型文がコピーされます。 

 

 

 

 

 



授業への参加には、定型文に記載さている参加 URL（①）、もしくはミーティン

グ IDとパスワードのセット（②）のどちらかが必要となるので、メールなどで

学生に伝えておきましょう。 

 

 

 

 

以上で、授業の設定は終了です。 

① 

② 


